OLIVEIR A

ADVOCACIA E CONSULTORIA JURIDICA

CARTILHA DO CIDADAO - CiVEL, COBRANCA E IMOVEIS

COBRANCA DE DIVIDAS:
CAMINHOS PARA RECEBER

Para quem tem dinheiro a receber: do pedido por escrito ao protesto e a
Justica, os prazos para cobrar e os documentos que provam a divida.

NESTA CARTILHA

01 Os caminhos para receber pag.2
02  Juizado, prazos e documentos pag. 3
03  Passo a passo e perguntas frequentes pag.5
BOM SABER

Divida tem prazo para ser cobrada. Conforme o tipo, a leifixa 3, 50u 10
anos. Anote a data do vencimento e guarde a prova da divida.
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0Ol Os caminhos parareceber

Cobre por escrito Faca o acordo por escrito
Mande carta, e-mail ou notificacdo como Registre parcelas, datas e o que acontece se
valor, o vencimento e um prazo para pagar. houver atraso. Assinado pelo devedor e por
Se nao houve data combinada para o 2 testemunhas, o acordo vale como titulo
pagamento, é essa cobranca formal que que pode ser executado. O reconhecimento
coloca o devedor em atraso. da divida também interrompe o prazo de
prescricao.

Caminho Quando serve Como Funciona

Protesto Titulos e outros documentos de O cartério intima o devedor, que pode

em cartorio divida pagar no préprio tabelionato. Sem

pagamento, o protesto é registrado em
até 3 dias Gteis contados do protocolo

no cartoério.
Acao Divida com prova escrita que nao é Se o direito for evidente, o juizmanda o
monitoéria titulo executivo devedor pagar em 15 dias, com

honorarios de 5% do valor da causa.

Execucao Cheque, nota promissoéria, duplicata, O devedor é citado para pagarem3
escritura publica ou contrato dias. Sem pagamento, a leiprevé
assinado pelo devedore 2 penhora e avaliacdo de bens.
testemunhas, entre outros titulos
previstos em lei

O protesto também pode ser feito com outros documentos de divida, ndo s6 com
cheque e nota promisséria. O cartério confere a forma do documento, ndo se a divida
ja prescreveu.
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02 Juizado e prazos para cobrar

JUIZADO ESPECIAL CIiVEL

e Recebe causas de até 40 salarios minimos e também a execucao de titulos de até
esse valor.

e Até 20 salarios minimos, a pessoa pode ir sem advogado; acima disso, o advogado é
obrigatorio.

e Quem escolhe o Juizado abre mao do que passar de 40 salarios minimos, salvo em
acordo.

e Podem propor acdo: pessoas fisicas capazes, microempreendedores individuais,
microempresas e empresas de pequeno porte, entre outros previstos em lei.

e N3ao hd custas no primeiro grau.

Tipo de divida Prazo para cobrar

Divida de valor certo em contrato ou documento 5 anos
escrito, publico ou particular

Honordérios de profissionais liberais 5 anos, contados do fim do servico

Titulo de crédito 3 anos do vencimento, salvo regra
prépria de leiespecial

Aluguelde imével 3 anos

Quando a leinao fixa prazo menor 10 anos
GLOSSARIO
Prescricdo — Perda do direito de cobrar pela Titulo executivo— Documento que a leideixa
passagem do prazo. cobrar direto por execucao.
Monitoria— Acdo para quem tem prova Protesto — Registro em cartério que prova o
escrita sem forca de titulo. atraso.
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03 Checklist de documentos

Marque cada item conforme for separando. Guarde originais e copias, com as datas.

1 A prova da divida 3 Os valores

[] Contrato, confissdo de divida ou [ ] Planilha com valor original,
acordo assinado vencimentos e pagamentos feitos

[ ] Cheque, nota promisséria ou [ ] clausulas de multa e juros do
duplicata contrato, se houver

[ ] Notas fiscais e comprovantes de

entrega do produto ou servico

] ) . 4 O devedor e vocé
Recibos, transferéncias e

comprovantes de pagamentos [ ] Nome completo, CPF ou CNPJ e
parciais endereco atualizado do devedor

[ ] SeuRG e CPF; se empresa, CNPJ e

contrato social
2 A cobranga

[] Mensagens e e-mails em que o
devedor fala da divida, com data

[] Notificacao enviada e comprovante
de recebimento

[ ] Propostas de acordo e respostas

Endereco certo do devedor faz diferenca: é para 3 que vao a intimagao do cartorio de
protesto e a citacdao no processo.
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04 Como cobrar, passo a passo

1 ) Organize a prova da divida

Separe o documento que mostra a divida e faca a conta: valor original, vencimento e
pagamentos parciais.

2 ) Confira o prazo

Veja na tabela da pagina 3 se a divida ainda pode ser cobrada. Anote a data do
vencimento.

3 ) Cobre por escrito e proponha acordo

Guarde a cobranca e a resposta. Acordo assinado pelo devedor e por 2 testemunhas
vale como titulo executivo.

4 ) Avalie o protesto

Titulos e documentos de divida podem ser apresentados ao cartério de protesto; o
devedor é intimado e pode pagar 4 mesmo.

5 ) Sem acordo, a via judicial

Com titulo executivo, execucdo; com prova escrita sem forca de titulo, acao
monitéria. Até 40 salarios minimos, existe o Juizado Especial Civel.
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Cobranca de dividas

04 - COMO COBRAR, PASSO A PASSO (CONTINUAGCAO)

PERGUNTAS FREQUENTES

Conversa de WhatsApp prova a divida?
Mensagens em que o devedor reconhece o
valor podem ajudar a provar a divida. O juiz
avalia se a prova é suficiente. Guarde os prints
com data e o nimero de quem enviou.

Recebi depois do protesto. Como ele sai?
O cancelamento é pedido no cartério, com o
titulo original ou com uma declaracao de
anuéncia do credor.

CONTATO DO ESCRITORIO

A divida venceu ha anos. Ainda da para
cobrar?

Depende do tipo de divida. O prazo pode ser
interrompido uma Unica vez, por exemplo pelo
protesto cambial ou quando o devedor
reconhece adivida. Passado o prazo, o direito
de cobrar prescreve.

N3o houve data para pagar. Desde quando
ha atraso?

Sem data combinada, o devedor fica em atraso
a partir da cobranca formal, judicial ou
extrajudicial.

Atendimento de segunda a sexta, das 8h as 17h, por telefone, WhatsApp ou

e-mail.

Telefone (92) 98249- 1054 - WhatsApp
E-mail
Site oliveiraconsultoriaadv.com.br
Instagram

Endereco

@paulojunio.adv

atendimento@oliveiraconsultoriaadv.com.br

Aponte a
camera

Rua Prof. Abilio Alencar, 224 - Alvorada - Manaus/AM
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